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1. ZAKRES PROCEDURY  

 Procedura obejmuje zapisy na przedmioty z grupy przedmiotów wybieralnych oraz na 

specjalności na studiach I i II stopnia, a także wybór Katedry, w której wykonywany jest projekt 

inżynierski lub praca magisterska. 

2.  TERMINOLOGIA 

Przez przedmioty wybieralne rozumie się przedmioty zgłaszane przez pracowników Wydziału 

lub osoby z zewnątrz, a określane w programie studiów jako przedmioty wybieralne (fakultety). 

Ponadto wybierane są:  

 specjalności na studiach I stopnia, 

 specjalności na studiach II stopnia. 

Punkty ECTS  punkty ECTS (European Credit Transfer System) przypisane przedmiotowi 

i modułowi kształcenia. 

3.  ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

 Dziekan 

 Prodziekan ds. Studentów  

 Pracownicy Dziekanatu odpowiedzialni za prowadzenie dokumentacji studentów 

 Kierownicy Katedr 

 Koordynatorzy kierunkowi ds. KRK 

4.  OPIS POSTĘPOWANIA 

Student zobowiązany jest do wyboru przedmiotów (z grupy przedmiotów wybieralnych) 

o łącznym wymiarze godzin i ilości punktów ECTS określonych w  programie studiów. 

Specjalności wybierane są przed rozpoczęciem VI semestru studiów I stopnia oraz przed 

rozpoczęciem studiów II stopnia. 
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4.1.  Zapisy na przedmioty wybieralne 

 Zapisy na przedmioty wybieralne odbywające się na semestrze VI i VII przeprowadza się  

w semestrze V. O terminie zapisów na przedmioty wybieralne decyduje Prodziekan ds. Studentów. 

Dokładny termin podawany jest do wiadomości studentów w formie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń 

lub/i na wydziałowej stronie internetowej. Ogłoszenie to, podpisane przez Prodziekana ds. 

Studentów, zawiera również: 

 spis przedmiotów do wyboru wraz z formą zajęć i ich liczbą godzin (w tygodniu), 

 liczbę punktów ECTS przypisanych przedmiotowi, 

 semestr, na którym zajęcia będą się odbywały 

oraz warunki uruchomienia przedmiotu w tym minimalną ilość osób konieczną do prowadzenia 

przedmiotu (zgodnie z Zarządzeniem Rektora) i ewentualnie maksymalną ilość osób mogących 

uczestniczyć w zajęciach z danego przedmiotu podaną przez prowadzącego przedmiot. 

Sposób postępowania przy zapisach na przedmioty wybieralne jest następujący: 

a) co najmniej na tydzień przed planowanym terminem zapisów na poszczególne przedmioty 

wybieralne umieszczenie na tablicy ogłoszeń lub/i na wydziałowej stronie internetowej ogłoszenia 

o treści jak w punkcie 4.1., 

b) przygotowanie przez pracowników Dziekanatu listy przedmiotów z informacjami jak 

w ogłoszeniu, 

c) wpisanie się studentów, w terminie przeznaczonym na zapisy, na odpowiednie listy przedmiotów, 

d) po zakończeniu zapisów pracownicy Dziekanatu przedstawiają Prodziekanowi ds. Studentów 

zbiorcze listy (z różnych kierunków) z nazwiskami studentów, którzy wybrali dany przedmiot, 

e) w przypadku nadmiernej liczby studentów zapisanych na dany przedmiot, przygotowywana jest 

lista zawierająca średnie oceny ze studiów. Po konsultacji z prowadzącym przedmiot, Prodziekan ds. 

Studentów ustala ostateczną listę studentów uczestniczących w zajęciach, 

f) w przypadku spełnienia warunków uruchomienia przedmiotu Prodziekan ds. Studentów podpisuje 

listy, które podawane są do wiadomości studentów, 

g) osoby niezakwalifikowane na dany przedmiot zobowiązane są do zapisania się na inny przedmiot 

z proponowanej listy.  
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4.2.   Zapisy na specjalności na studiach I stopnia 

 Wybór zatwierdzonych przez Radę Wydziału specjalności odbywa się na semestrze  

V w grudniu. Limity przyjęć (minimalną i maksymalną liczbę osób) na specjalności ustala Dziekan, 

uwzględniając liczbę pracowników dydaktycznych tworzących kadrę danej specjalności, mających 

uprawnienia do prowadzenia projektów inżynierskich. 

Po ustaleniu limitów przyjęć: 

a) ukazuje się na tablicy ogłoszeń lub/i na wydziałowej stronie internetowej informacja  

o kryteriach, liczbie miejsc na poszczególnych specjalnościach i o terminie zapisów (w formie 

ogłoszenia podpisanego przez Dziekana), 

b) w wyznaczonym terminie studenci wpisują się na wybraną  przez siebie specjalność, 

równocześnie podając specjalność alternatywną, 

c) w przypadku zgłoszenia się studentów w liczbie przekraczającej ustalony limit, Dziekan na 

podstawie rankingu średnich ocen z poprzednich semestrów studiów ustala kolejność na liście 

i kwalifikuje właściwą liczbę studentów na wybraną specjalność. Pozostałe osoby wpisywane są na 

wybrane przez nich specjalności alternatywne. W przypadku niespełnienia przez studenta kryterium 

zarówno na specjalność wybraną jak i alternatywną, zostają mu zaproponowane do wyboru 

specjalności, na których są wolne miejsca, 

d) w przypadku gdy zbyt mała liczba studentów zapisze się na określoną specjalność, specjalność 

nie jest uruchamiana, a kandydatom zostaną zaproponowane do wyboru specjalności alternatywne 

lub te, na których są wolne miejsca. 

4.3.  Zapisy na specjalności na studiach II stopnia 

 Absolwenci studiów I stopnia deklarują specjalność główną i alternatywną podczas procesu 

rekrutacyjnego na studia II stopnia. Limity przyjęć (minimalną i maksymalną liczbę osób) na 

specjalności ustala Dziekan, uwzględniając liczbę pracowników dydaktycznych tworzących kadrę 

danej specjalności, mających uprawnienia do prowadzenia prac  magisterskich. 

Po ustaleniu limitów przyjęć: 

a) ukazuje się na tablicy ogłoszeń lub/i na wydziałowej stronie internetowej informacja  

o kryteriach, liczbie miejsc na poszczególnych specjalnościach i o terminie zapisów (w formie 

ogłoszenia podpisanego przez Dziekana), 
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b) w wyznaczonym terminie studenci wpisują się na wybraną przez siebie specjalność, równocześnie 

podając specjalność alternatywną, 

c) w przypadku zgłoszenia się studentów w liczbie przekraczającej ustalony limit, Dziekan na 

podstawie rankingu średnich ocen ze studiów I stopnia ustala kolejność na liście i kwalifikuje 

właściwą liczbę studentów na wybraną specjalność. Pozostałe osoby wpisywane są na wybrane przez 

nich specjalności alternatywne. W przypadku niespełnienia przez studenta kryterium zarówno na 

specjalność wybraną jak i alternatywną, zostają mu zaproponowane do wyboru specjalności, na 

których są wolne miejsca, 

d) w przypadku gdy zbyt mała liczba studentów zapisze się na określoną specjalność, specjalność nie 

jest uruchamiana, a kandydatom zostaną zaproponowane do wyboru specjalności alternatywne lub 

te, na których są wolne miejsca. 

Listy osób przyjętych na specjalności na II stopniu studiów są ustalane po każdym naborze 

i ogłaszane po zakończeniu naboru. 

5.  DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ 

 Regulamin Studiów 

 Uchwały Rady Wydziału 

 Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie Krajowych Ram 

Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego 

 Ustawa - Prawo o szkolnictwie wyższym 

 Załącznik do procedury uczelnianej Z1-PU-7 Karta przedmiotu 

 


