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ROZPATRYWANIE PODAN I ODWOLAN DO DZIEKANA

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje procesy zwigzane z rozpatrywaniem podan i1 odwotan zwigzanych

Z procesem ksztalcenia kierowanych przez studentow do Dziekana.
2. TERMINOLOGIA

Punkty ECTS — punkty ECTS (European Credit Transfer System) przypisane przedmiotowi
i modutowi ksztalcenia
IPS - indywidualny program studiow

I0S - indywidualna organizacja studiow
3. ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan zgodnie z kompetencjami okre§lonymi w Ustawie
4. OPIS POSTEPOWANIA

Podania i odwotania kierowane s3 do Dziekana w celu podjecia odpowiednich decyzji
I rozpatrywane zgodnie z ustaleniami Kodeksu postepowania administracyjnego. Przy sktadaniu
jakichkolwiek podan czy odwotan student jest zobowigzany do przedlozenia indeksu i ewentualnie
legitymacji studenckiej. Wptyw tych pism jest ewidencjonowany w Dzienniku Korespondencji -
Rejestr podan do Dziekana. Jesli student nie zgadza si¢ z decyzja wydang przez Dziekana, moze
wystapi¢ z odwotaniem skierowanym przez Dziekana do Rektora (zatacznik Z1-P-RCh-5). Dziekan
zobowigzany jest do sporzadzenia opinii w przedmiotowej sprawie w terminie nieprzekraczajacym
7 dni. Nastgpnie przekazuje zaopiniowane pismo studenta do Rektora, ktéry podejmuje decyzje
I powiadamia o tym Dziekana. Wszystkie podania i odwotania wraz z decyzjami podjetymi przez

Dziekana pozostajg jako dokumenty w teczce akt osobowych studenta.
4.1 Podania kierowane do Dziekana
4.1.1. Podanie o urlop zdrowotny

Student moze zwroci¢ si¢ do Dziekana z prosbg o udzielenie urlopu zdrowotnego. Podanie
takie nalezy przygotowa¢ samodzielnie wedtug ogodlnie przyjetych zasad. Dziekan w uzasadnionym
przypadku kieruje studenta do akademickiej komisji lekarskiej, ktora podejmuje decyzje

o skierowaniu studenta na urlop zdrowotny lub odmawia takiej decyzji.
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4.1.2. Podanie o urlop losowy

Student moze zwrdcic¢ sie¢ do Dziekana z prosbg o udzielenie urlopu losowego. Podanie takie
nalezy przygotowaé¢ samodzielnie wedlug ogdlnie przyjetych zasad i zamiesci¢ w nim odpowiednie
uzasadnienie. Urlopu losowego Dziekan moze udzieli¢c w razie waznych i udokumentowanych

okolicznosci losowych.
4.1.3. Podanie o urlop na uzupelnienie zaleglosci w nauce

Student moze zwrdéci¢ si¢ z podaniem do Dziekana o urlop celem uzupelnienia zalegltosci
w nauce. Szczegotowe warunki udzielania urlopu opisane s3 w Regulaminie studidow. Wzor

formularza znajduje si¢ w zataczniku (zatacznik Z2-P-RCh-5).
4.1.4. Podanie o wyrazenie zgody na ucze¢szczanie awansem na wybrane zajecia

Studentowi przebywajgcemu na urlopie lub powtarzajgcemu semestr Dziekan moze wyrazi¢
zgode na uczeszcezanie awansem na wybrane zajgcia. Warunkiem pozytywnego rozpatrzenia sprawy
jest rowniez uzyskanie zgody prowadzacego zajecia. Wzor formularza znajduje si¢ w zatgczniku

(zatacznik Z3-P-RCh-5).
4.1.5. Podanie o wznowienie studiow

Osoba, ktora zostata skreslona z listy studentow, moze zwrdcic¢ si¢ do Dziekana z prosba
0 wyrazenie zgody na wznowienie studidw, jesli od daty skreslenia z listy studentéw nie uptyngto
wigcej niz 5 lat. Podanie wraz z uzasadnieniem nalezy przygotowa¢ samodzielnie wedtug ogdlnie
przyjetych zasad. Dziekan podejmuje decyzje o wznowieniu studiow przez studenta na odpowiednim
semestrze oraz ustala list¢ przedmiotow do uzupetlienia wynikajacych z réznic w programach
ksztatcenia. Ponowne przyjecie na studia osoby, ktora nie zaliczyta I semestru studiow nast¢puje na

ogolnych zasadach rekrutacji na studia.
4.1.6. Podanie o komisyjne sprawdzenie uzyskanych wynikow

Student, ktory ma =zastrzezenia co do przebiegu zaliczenia/egzaminu lub braku
obiektywizmu prowadzacego przedmiot, moze odwota¢ si¢ do Dziekana z prosba o komisyjne
sprawdzenie uzyskanych wynikow. Podanie takie wraz z uzasadnieniem nalezy przygotowac

samodzielnie wedlug ogolnie przyjetych zasad i ztozy¢ w terminie do 3 dni od daty zakonczenia
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zaje¢ lub ogloszenia wynikéw zaliczen 1 do 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu.

Szczegbdlowy tryb postepowania w tej sprawie okresla Regulamin studiow.

4.1.7.

Inne podania

W innych przypadkach (m. in. podanie o indywidualny program studiow lub indywidualna

organizacj¢ studidow) podania wraz z uzasadnieniem nalezy przygotowaé samodzielnie wedlug

ogolnie przyjetych zasad. Zasady rozpatrywania podan iodwotan do Dziekana sa zgodne

z ustaleniami Kodeksu postgpowania administracyjnego.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Statut Politechniki Slaskiej

Regulamin studiow

Kodeks postepowania administracyjnego

Zarzadzenie Rektora Politechniki Slaskiej w sprawie optat za §wiadczone ustugi edukacyjne

na studiach 1 1 1l stopnia

Regulamin IPS uchwalony przez Rade Wydziatu Chemicznego

6. ZALACZNIKI

o Zalacznik Z1-P-RCh-5 Wzor podania/odwolania do Dziekana

o Zalacznik Z2-P-RCh-5 Formularz z prosbq o urlop na uzupetnienie zaleglosci w nauce

e Zalacznik Z3-P-RCh-5 Formularz z prosbg o wyrazenie zgody na uczeszczanie awansem na

wybrane zajecia




