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PRAKTYKI STUDENCKIE

1. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury dotyczy organizacji praktyk studenckich przewidzianych w programie

ksztalcenia.

2. TERMINOLOGIA

Praktyka indywidualna — dla ktorej zapisy umowy i program praktyk dotycza pojedynczego
studenta.

Praktyka grupowa - dla ktdrej zapisy umowy i program praktyk dotyczy grupy studentow.

Oboz naukowo-badawczy — wariant praktyki grupowej, w czasie ktorej studenci realizujg

zadania naukowo-badawcze wskazane przez zaklad pracy.
3. ODPOWIEDZIALNOSC

e Dziekan,

e Prodziekan ds. Studentow,

e Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich,

e Opiekunowie praktyk grupowych lub obozéw naukowo-badawczych, powotani przez

Dziekana.
4. OPIS POSTEPOWANIA
4.1. Termin odbywania i czas trwania praktyki

Student zobowigzany jest do odbycia praktyki na II lub/i III roku studiéw w semestrze letnim
w okresie wakacji w wymiarze przewidzianym w planie studiow. W indywidualnych przypadkach
praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie za zgodg Dziekana w trybie okreslonym w Regulaminie

studiow i Regulaminie praktyk studenckich.
4.2. Miejsce i forma odbywania praktyki

Studenci odbywajg praktyki w krajowych lub zagranicznych jednostkach organizacyjnych
(zwanych dalej zaktadami pracy) o profilu zwigzanym z kierunkiem studiow. Praktyki mogg mieé
charakter indywidualny lub grupowy. Praktyki moga przyjmowac nastgpujace formy prawne:

e umowa o organizacj¢ praktyki studenckiej,

e umowa o prace,




WYDZIAL. CHEMICZNY POLITECHNIKI SLASKIE]

Data: 10.03.2016r. Symbol: P-RCh-7

Procedura o svona
ydanie: N3 2/4

PRAKTYKI STUDENCKIE

e umowa cywilnoprawna,
e umowa o organizacje¢ obozu naukowo-badawczego.

Praktyki moga odbywac si¢ réwniez w ramach programéw miedzynarodowej wymiany studentow.
4.3. Wybor formy i miejsca odbycia praktyki

Na poczatku II roku studiow Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich organizuje zebranie,
na ktorym przekazuje studentom informacje dotyczace trybu i organizacji praktyk. Przed
planowanym terminem odbycia praktyki studenci sktadajg deklaracje udzialu w proponowanych
praktykach lub zgltaszaja wlasne propozycje, wynikajace z indywidualnych kontaktow z zaktadami
pracy, w ktorych zamierzaja odby¢ praktyke.

4.4. CzynnoSci organizacyjne w przypadku praktyki indywidualnej

Studenci zamierzajacy odbyé praktyke indywidualng zglaszaja si¢ do Wydzialowego
Opiekuna Praktyk Studenckich z propozycja miejsca odbycia praktyki i zgoda zakladu pracy
deklarujacego che¢é przyjecia studenta na praktyke, danymi personalnymi opiekuna wyznaczonego
przez instytucj¢ i z propozycja programu praktyki.

Po akceptacji programu praktyki przez Wydzialowego Opiekuna Praktyk Studenckich,
przygotowuje on dwa egzemplarze formularza umowy, odpowiedniego do planowanej formy
prawnej praktyki. Umowy powinny by¢ zgodne z wzorami umoéw zatwierdzonymi przez Rektora.
Ewentualne dodatkowe ustalenia wymagane przez zaktad pracy, wymagaja akceptacji
Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich, ktory podpisuje umowy w imieniu Uczelni.

Dwa egzemplarze umowy przekazuje sie do podpisu przez zaktad pracy, po czym jeden egzemplarz
powraca na Wydzial. Po zarejestrowaniu podpisanej obustronnie umowy, student jest wpisywany

do ewidencji praktyk.
4.5. Realizacja praktyki indywidualnej

Studenci odbywaja praktyke zgodnie z ustalonym programem pod kierunkiem opiekuna
wyznaczonego przez zaktad pracy. Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich nadzoruje ich
przebieg poprzez kontakt osobisty, telefoniczny lub droga elektroniczng z zakladowymi
opiekunami praktyk lub/i studentami odbywajacymi praktyki. Po odbyciu praktyki kierownik

zaktadu pracy lub osoba przez niego upowazniona wystawia pisemng opini¢ dotyczaca stopnia
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realizacji programu izaangazowania studenta na druku: ,Potwierdzenie odbycia praktykKi

studenckiej” zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu praktyk studenckich.
4.6. Organizacja praktyki grupowej lub obozu naukowo-badawczego

W praktyce grupowej lub obozie naukowo-badawczym uczestniczy nie wigcej niz 20 0sob,
odbywajacych zajecia w tym samym czasie i w tym samym zakladzie pracy pod osobistym
nadzorem opiekundéw wyznaczonych przez Dziekana i zaktad pracy. W przypadku obozu naukowo-
badawczego grupa studentéw wykonuje zadania badawcze, wskazane przez zaktad pracy. Program
praktyki jest ustalany przez opiekuna wydzialowego w porozumieniu z przedstawicielem zaktadu
pracy. Umowa jest przygotowywana w dwoéch egzemplarzach (po jednym dla kazdej ze stron)
I podpisywana przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich oraz upowaznionego

przedstawiciela zaktadu pracy.
4.7. Zaliczenie praktyki

Po =zakonczeniu praktyki student przedklada Wydzialowemu Opiekunowi Praktyk
Studenckich potwierdzenie odbycia praktyki, o ktorym mowa w punkcie 4.5 oraz pisemne
sprawozdanie z przebiegu praktyki, opracowane wg wzoru zawartego w zataczniku Z1-P-RCh-7.
Na podstawie tego sprawozdania oraz po uwzglednieniu opinii zaktadu pracy opiekun zalicza
praktyke. Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich w porozumieniu z Dziekanem moze zaliczy¢
praktyke bez obowigzku jej odbycia na zasadach i w trybie okreslonym w Regulaminie praktyk

studenckich.
4.8. Koordynacja dzialan na Wydziale i sprawozdawczo$¢

Bezposredni nadzér nad praktykami na Wydziale sprawuje Wydzialowy Opiekun Praktyk
Studenckich. Do jego obowigzkéw nalezy rowniez dokonanie wpisOw zaliczenia praktyk
w indeksach i systemie EKOS. Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich sporzadza roczne
sprawozdanie z przebiegu praktyk, okreslone w zalaczniku do Regulaminu praktyk studenckich

I przesyta je do Dziekana.
5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

¢ Regulamin studiow

¢ Regulamin praktyk studenckich
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6. ZALACZNIKI

e Zalacznik Z1-P-RCh-7 Sprawozdanie z praktyki studenckiej




